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EMISION DE CERTIFICADO SEMIAUTOMATICO
(Solo para los casos previstos en la RM 049-2022-MINEDU)

Paso 1 S
generar la solicitud del certificado en pendiente 4 .

= Mi Certificado

= Solicitudes pendientes

R O, FORMULARIO DE BUSQUEDA

ngress admen de documents nyrece apellidos y nombres
Iricia:
CorBiguracion £ =
cle cha de iniclo Sefeccione. ~
Emmian directn 1

Soficihudes pendisntas

Certificados smiticks

Solicitudes

rechazadacfanutartzs = RESULTADOS DE BUSQUEDA & Bxportar a excel

Solicitudes para emisidn
semi-atiomatica
GEMERAR

N* APELLIDOS Y NOMEBRES NK:IIﬁKD DE DOCUMENTD \'l'lm ﬂrﬂ FECHA SOL0TUD [ ESTADO BALCHOMES.
Solicitules pendientss =
BRI I 1 CHAVEZ AGUILAR HECTOR MANUEL 40767210 206 25/03/2025 23:00:33 INFDRMACION POR EMITIR O I
T E——— e [ 8007 Tl e Y 1 I R ]
[ ————— ==~ — 013 22003 2:24:28 INFORMACICIN FOR EMITIR ZOH
4 - —_— E— 2024 17/03/2025 18:45:30 INFORMACIGN FOR EMITIR FO

Paso 2

generar el ticket de atencion en la plataforma ISOS mediante el cual se va a solicitar la autorizacion para
la emision del certificado semiautomatico para emitir el certificado del estudiante XXXXXX con DNI o
codigo de estudiante numero XXXXXX quién se le realizd una ubicacion en el afio XXXX evaluando en el
grado XX del nivel XXX, adjuntar captura de la imagen de la solicitud pendiente del médulo mi certificado,
ademas del acta de ubicacion generada en el SIAGIE.

) siagie

Salir

Formulario de ayuda
Datos consulta

Recuerde gue su consulta solo debara hacer referencia a una sola persona, sea alumno, docenle, director o especialisia
Sitiene a ofros usuarios con el mismo inconveniente, debera realizar el registro de fa pelicion en un nuevo formulanio.

Tema * o

Evaluacion v
.
.

Reportes b

Conzolidado de Evalusciones v

Otros v

Comentario y/o Solicito autorizacion para fa omicidn de Cerificado Semiautomatico pars emitir ol CE del estudiante CHAVEZ AGUILAR,
consulta * HECTOR MANUEL DN 40737210, guien <& le realizb una ubicacidn en el afio 2015 evaluando ef Jer grado de
secundaria.

Subir archivoe | Seleccionar archivo | Acta Ubicac . otelo pdf pdf

Ingrese un archivo con formata (paf, doc, docx, xis, x\sx jpg,png. bmp| menor a 2M8

O Enviar




Paso 3 '£ &

Generar la solicitud de autorizacion para la emision de certificado semiautomatica mediante un correo o .
electronico dirigido a buzonmicertificado@minedu.gob.pe copiamos el mismo texto del ticket. Pero
ademas de adjuntar los archivos anteriormente mencionados, al presente correo debemos adjuntar el
numero de Ticket que se genero en el paso anterior.

Solicito autorizacion para emision de Certificado Semiautomatico fecibides « I a8 B
Director de IE <directorcolegio@amail.com> & 11 mar 2025, T:08a.m T @ “
para BUZON =

Buen dia

Solicito autorizacionSolicito autorizacion para la emisién de Certificado Semiautomatico para emitir el CE del estudiante CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL
DNI 40767210, quien se le realizé una ubicacion en el afo 2015 evaluando el 3er grado de secundaria.

Por lo que se solicita la autorizacidn respectiva

Adjunto las actas correspondientes, la captura de la solicitud pendiente y el numero de ticket generado es 777777.

Atte.

|
B

2 archivos adjuntos + Analizado por Gmail ©

m Acta Ubicacion d... " = Captura Solicitud P... '

Paso 4

La DIGE evalua la solicitud y autoriza atender la misma, para lo cual la central de atencién nos devuelve
la informacién correspondiente y la autorizacion mediante con un codigo para poder generar la emision
de certificado semiautomatica.

siagie@minedu.gob.pe 13 mar 2025, 631p.m. ¥y 3 “

para -

£
m>

Estimadao{a ) XXX X000 X000 XXX - Usuario 1E

De acuerdo a lo solicitado, se ha realizado la atencion del ticket 7777777, se informa lo siguiente:

Estimado usuario SIAGIE,

Se habilita la solicitud para emision semi automatica del certificado del estudiante CHAVEZ AGUILAR HECTOR MANUEL con DNI 40767210

Seleccionar la opcidn de "Solicitudes pendientes” verificar el registro del estudiante y seleccionar el icono de "Emision semi-automética”, posterior a ello:

Seleccionar la opcion "Solicitudes para emision semi automatica”

- Ingresar el Codigo de Autorizacidn: 77BCB3F6BCED
- Motivo: Aprobado por la DIGE

Continuar con el proceso de emision
- Descargar la plantilla
- Registrar afio lectivo, cddigo modular, dreas curriculares y calificaciones

segun las actas de evaluacion P
- Cargar archivo - Seleccionar plantilla con la informacion LS G
- Generar PDF

Gracias por contactarse con mesa de servicio SIAGIE
Puede ver el detalle de su ticket ingresando al siguiente enlace:
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Paso 5 28
Vamos a la opcién solicitudes pendientes donde vamos a encontrar el nombre del estudiante en la parte /"
final haremos clic en la opcion de emision certificado semiautomatica () lo cual nos pedira el cédigo de
autorizacion que nos enviaron por correo electrénico una vez que esté admitido procederemos al siguiente

paso.

= Mi Certificado @m (8]
_:_‘-__-—; —— Solicitudes pendientes

= Q FORMULARIO DE BUSQUEDA

re————
wjreis nimers de document ngrese apelidos y nambres
Irécia
Configurcion ( i
Seleccione.. -
Emisian directa {
cc—

Carificade: emificios

Solicioades = A
b e = RESULTADOS DE BUSQUEDA

Salicitudes para emisién
semi-automstica

. - = GEMERAR
N*  APELLIDOS ¥ NOMBRES NUMERD DE DOCUMENTD ATIMD AND  FECHA SOLEITUD 1 ESTADC
Soficitudes pandisntes
y jrsitaetinl I | CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL 40767210 2076 25/03/2025 23:00:33 INFORMACIGHN FOR EMITIR
e W24 B4M03/2035 2124 INFORMACICN POR EMITIR
i — 2018 2270372005 1224128 INFORMACICN BOR EMITIR
A r— = — B 1T/0E/2025 12:45:30 INFORMACIGN PO, EMITIR

INFORMACION POR EMITIR 21N I@

/

Aprobacién para emision semi-automatica

40767210 CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL
SECUNDARIA 2016
QUINTO s s s = =

GENERAR CE PARA ESTUDIANTE CON UBICACION

77BCB3F6BCBD
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Paso 6 :
Vamos a la opcién solicitudes para emision de certificado semiautomatica, ahi vamos a encontrar el

nombre de nuestro estudiante, hacemos clic en el botén de emision de certificado semiautomatica (<) de
la seccion acciones y ahi nos va a abrir la ventana de aprobacion para emision semiautomatica, donde
nos va a permitir descargar una plantilla en blanco para poder registrar los calificativos de manera manual

de todos los grados segun corresponda.

= Mi Certificado @m

_— Solicitudes para emision semi-automaética
Emmm———a
=
- = FORMULARIO DE BUSQUEDA
i —
T —
Ingrese numerc de documento ngrese apellidos y nombres
Inicig
configuracion <
Saleccione fecha final Seleccione.. -

Seleccione fecha de inicio

Emisicn directa <
£ L

Solicitudes pendientas

Certificados emitdos

solictudes 5
recharadasfanuladas T RESULTADOS DE BUSQUEDA
Solicitudes para emisiin = = .
Feiienp SRl N APELLIDOS Y NOMERES NUMERO DE DOCUMENTD OITIMD Afi0 FECHA SOLICITUD ESTADO
1 CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL 10767210 2018 11/03/2025 23:20:59 INEFORMALCION POR EMITIR ]

Solicitudes pendientes

aprobacion -

Aprobacion para emision semi-automatica

CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MAMUEL

40767210

SECUNDARIA 2010

QUINTO

Descargar Plantilla

seleccionar archivo | Sin archivos seleccionades

CONVERTIR

« (IE-.
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Paso 7 , ®

Descargando la plantilla observamos que es totalmente editable en la cual nosotros podemos consignar,
modificar, eliminar o aumentar areas, competencias, talleres, colocar calificativos, los afios de estudio,
etc. Segun corresponda; también podemos colocar los codigos modulares de las instituciones donde
realizé sus estudios el estudiante, si fueran mas de una o la nuestra propia para poder generar el
certificado.

MINISTERIO DE EDUCACION
) perd) | e CERTIFICADO DFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUAL
e EDUCACION BASICA REGULAR BEIDLIZE
NIVEL SECUNDARIA

= HECTOR MANUEL CHAVEZ AGUILAR, con DNI/Codign de estudiante/Carné extranjeria N “|4076'|‘210. ha ronduido estudios correspondiznte({s) 3 PRIMER, SEGUNDO. TERCER. CUARTO y QUINTD grado de EER, nivel
de SECUNDARIA, con los niveles de logro alcanzades, segin consta en fas actas de evaluacion respectivas:

Afn lertiva:
Grado 1% P 3 4" g
Cadigo madular de I E:

Curse 1

Curse 2

Areas Curricuares Curso 3

Curso £

Curse 5

Taller 1.

Talleres Taller 2

Taller 2

Competenciz 1

Competencias
Transversales

Competenciz 2

Competenciz3

idn final APROCADO APRODADO

Paso 8

Para registrar la informacion en nuestra plantilla, tener en cuenta y mucho cuidado de solo cambiar lo que
corresponde ya que cualquier otra accion acarreara responsabilidades administrativas y/o penales segun
sea el caso. Procedemos a registrar la informacion sustentada de los calificativos del estudiante, los de
sus matriculas, los de la ubicacion y si se realizé una evaluacion para el reconocimiento de estudios
independientes también, ademas consignar en la parte posterior de la plantilla en la seccion
observaciones las RD de ubicacion y convalidacion sifuera el caso; la fecha y hora de emision se generan
automaticamente cuando se cargue la plantilla y apruebe en el sistema.

MINISTERIO DE EDUCACION
CSED pene | minieria, CERTIFICADO OFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUAL
- : EDUCACION BASICA REGULAR BBIDCT2F
NIVEL SECUNDARIA

Qus HECTOR MANUEL CHAVEZ AGUILAR, con DNI N.° 40767210, ha concluido estudios correspondiente(s) a PRIMER, SEGUNDO, TERCER, CUARTO y QUINTO grado de EBR, nivel de SECUNDARIA, con los niveles de logro
alcanzados, segdn consta en fas actas de evaluacion respectivas:

Ao lectiva: 2012 2013 2014 2015 2016
Grado 12 b2 £ 4 52
Cadige modular de lalE: 0555555 0555555 0555555 0555555 0555555
ARTE 13 14 13 11 1z
CIENCIA, TECHOLOGIA ¥ AMBIENTE 14 is 15 11 13
COMPORTAMIENTC - - - A A
COMUNICACION 12 14 14 12 12
EDUCACION FiSICA 13 15 1 14 14
. EDUCACION PARA EL TRABAID 12 15 1 11 14
Areaz Curricuiares =
EDUCACION RELIGIOSE 13 14 13 12 12
FORMACION CILUDADANA ¥ Civica 14 13 15 11 12
HISTORIA, GEOGRAFIA Y ECONOMIA 13 15 1 11 12
INGLES 15 1= 12 11 12
MATEMATICA 1 5 12 12 12
PERSONS, FAMILIA ¥ RELACONES HUMANAS 12 5 12 11

Situacidn final APROBADD APRUBADD APROBADO APROBADO




MINISTERIO DE EDUCACION ..
CERTIFICADD OFICIAL DE ESTUDIOS CODIGO VIRTUIAL & 8
EDUCACION BASICA REGULAR BBIDC72F 3,4 . %'?

v

NIVEL SECUNDARIA

Observaciones: |

Retira{s): =

Trasladois): =

Prucba(s) de

T Yy | RD224-2015— UBICACION
ubicacion: "

Convalidacion /
Revalidacion:

| RD025-2025— ESTUDIOS INDEPENDIENTES

Fecha de emision: _FECHA_EMISION_
Hora de emision: _HORA_EMISION_

o
¥§$@ OGO 00000, Mmoo

[ElRtree Director

BL11111111

Paso 9

Luego de que tengamos todo registrado en nuestra plantilla, vamos a la ventana aprobacion para emision
semiautomatica, en donde descargamos la plantilla, si no esta abierta la podemos volver abrir sin
problemas. Procedemos a cargar este archivo completo, recordemos no cambiar el nombre del archivo
porque como saben es codificado y si se cambia no permitira reconocerlo, presionamos la opcion convertir
esto permitira convertir el documento de formato word a pdf, antes de finalizar podemos descargarlo para
verificar que todo esté correcto, luego de ello presionamos el boton finalizar y la solicitud quedara listo
para descargarse en la opcion certificados emitidos.

Aprobacion para emision semi-automatica

40767210 CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL
SECUNDARIA 2016
QUINTO

Descargar Plantilla

| Seleccionar archivo |PIantiiiacenificado...033025454069,d0cx

CONVERTIR £




Aprobacion para emision semi-automatica

40767210 CHAVEZ AGUILAR, HECTOR MANUEL
SECUNDARIA 2016
QUINTOD

Descargar Plantilla

| Seleccionar archivo | Sin archivos seleccionados

CONVERTIR DESCARGAR CERTIFICADO

Documento convertido

Paso 10
Por ultimo, podemos descargar el certificado completo y oficial en la opcién certificados emitidos.

= Mi Certificado

(2]

— e Certificados emitidos
e

—_—— Q. FORMULARIO DE BUSQUEDA

Ingresa nimen de documentn Ingras= apsllides y nombrec
Inicic
Corfiguracion £ . R
seleccione fecha de inicio Selecoons. i Selecoone.. .
Emision directs ¢

Buscar certificados con solicitudes de vabdscion
Soliciiudes pendientes

Certificados emitidos

Sohcrtudes
rechazadan,anuladas

= RESULTADOS DE BUSQUEDA

& Diportor o excel
Soliciudes pars smisicn
semi-automaticn

El presente material solo es para el uso de especialistas de UGEL. -

Slicihieies pendbentes N APELLIDOS Y NOMBRES NUMERD DE DOCUMENTO ULTIMO AR FECHA EMISION RESPONSABLE  ESTADO ANULACION ACCIONES I
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