PROCEDIMIENTO PARA ELIMINAR CORREO ELECTRONICO DE DOCENTES DE LA IE

para el caso de los docentes que no pueden acceder al SIAGIE, por que no recuerdan la clave del

EN EL SIAGIE

SIAGIE ni la de su correo que fue validado en el SIAGIE

Para atender el requerimiento se debe seguir el siguiente procedimiento:

A. El Docente de la IE, solicita al Director de la IE eliminar el correo electrénico asociado a su usuario del SIAGIE.
B.
C.

El Director de la IE, verifica la solicitud del personal de la IE.

El Director de la IE verifica que el personal de la IE cuenta con usuario en el SIAGIE, de acuerdo a lo verificado

decide si corresponde solicitar eliminar el correo electrdnico.

Si corresponde, el Director de la IE, solicita mediante oficio eliminar el correo electrénico del personal IE.

El oficio va dirigido a:

Sefora
CLAUDIA PAOLA LISBOA VASQUEZ
Jefe de la Unidad de Estadistica
Ministerio de Educacion

En el oficio debe contener:

Nombre de la IE:
Cédigo Modular:
Nombre del docente:
DNI del docente:
Teléfono:
Correo electrdénico a eliminar:
Correo electrénico nuevo:

D. Luego registrar la solicitud en el formulario SIAGIE ISOS.
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o ingresar al siguiente link:
https://panel-isos.minedu.gob.pe/main_siagie



https://panel-isos.minedu.gob.pe/main_siagie

Luego continuar con los siguientes pasos para registrar la solicitud en el formulario SIAGIE 1SOS:

1. Ingresar el usuario y contrasefa del Director(a) el mismo que utiliza para acceder al
SIAGIE

Formulario de ayuda

Validacion de usuario

IMPORTANTE: Solo los usuarios registrados en el SIAGIE con los siguientes roles podran registrar su requerimiento o reportar una
incidencia.

Especialista Siagie, Director Inicial, Director Primaria, Director Secundarta, Director EBE - Inicial, Director EBE - Primana, Director EBA -
Avanzado, Director EBA - Inicial / Intermedic

Usuario * Ingrese su UsUATo <% Usuario
Contraseria * Ingrese su contrasefa <# Contrasefia
e
Cadigo de ~

Ingrese el codigo de
verificacion

Ingrese el codigo Captcha

2. Ingresamos Coédigo Modular, Correo Electrénico y Numero de Celular

Formulario de ayuda

Validacion de usuario

IMPORTANTE: Solo los usuarios registrados en el SIAGIE con los siguientes roles podran registrar su requerimiento o reportar una
incidencia.

Especialista Siagie, Director Inicial, Director Primaria, Director Secundana, Director EBE - Inicial, Director EBE - Primana, Director EBA -
Avanzado, Director EBA - inicial / Intermedio

Usuario *

12345678 Nombres* | JUAN

Apellido paterno® PEREZ

Apellido materno® PEREZ

Datos institucion educativa
Tipo de sede IIEE Correo electrdnico” Ingrese Correo elecironico
Cédigo Modular 0123456-0 Ingrese cédigo q \r
modular
Teléfono® Ingresar Email del
—— : : Ingresar Celular Director validado en

Anexo Ingrese anexo SIAGIE




3. Ingresamos datos de del correo a eliminar

Datos consulta

Recuerde que su consulta solo debera hacer referencia a una sela persona, sea alumno, docente, director o especialista.
Si tiene a otros usuarios con el mismo inconveniente, debera realizar el registro de la peticion en un nuevo formulario.

fema Administracion IE <:|I Seleccionar: Administracion IE
Seguridad <:|I Seleccionar: Seguridad
o . Seleccionar:
Mantenimiento de Usuarios L. }
Mantenimiento de Usuarios
Habilitacion de usuario ¥ clave de docente Selecc_lonar: HabllltaCIOn de
usuario v clave de docente
Comentario y/o Solicita eliminar correo electrénico del docente NOMBRE DEL DOCENTE con DNI
consulta * 12345678, por motivo que no tiene acceso al correo validado en SIAGIE
E
Subir archivo | Seleccionar archivo |Ningun0 archivo selec.

Importante: Adjuntar Oficio

Ingrese un archivo con formato (pdf.doc,docx, xIs, xIsxJpg,

m<:: Presionar el botén Enviar.

4. Al correo del director llegara una notificacion con el nimero de atencion.

F. El Especialista MINEDU informara que se elimind el correo electrénico. Para posteriormente
el Director puede resetear la contrasefia del docente.



“Ano de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

Sullana, 25 de febrero del 2025
OFICIO N° XXXXX

Sefiora.

Claudia Paola Lisboa Vasquez

Jefa de la Unidad de Estadistica del MINEDU (SIAGIE)
Presente:

Asunto: Solicito eliminar el correo electronico del docente asociado a su
usuario del SIAGIE.

Es grato dirigirme a usted, para expresarle el saludo institucional a nombre de la
Institucién Educativa IE xxxx con Coédigo Modular xxxxx, para solicitar eliminar el
correo electrénico del docente asociado al usuario del SIAGIE, con motivo que no
puede acceder al SIAGIE, por lo que, no recuerdo la clave del SIAGIE ni del correo
electronico validado en el SIAGIE.

Nombre de la IE

Cdédigo Modular

Nombre del Docente

DNI

Teléfono/Celular

Correo electrénico a eliminar

Correo electronico nuevo:

Por lo expuesto:

Solicito derive a quien corresponda realice en tramite correspondiente por ser
de suma URGENCIA.

Atentamente,



