
OBTENER DUPLICADO DE CERTIFICADO DE ESTUDIOS 

HASTA EL AÑO 1985  

(D.S. N° 004-2024- MINEDU) 
 

Si los estudios se realizaron durante el año 1985 o en años anteriores, corresponde la 

emisión  de esos  certificados  a la  Oficina  de Atención  al Ciudadano  y Gestión 

Documentaria (OACIGED) del Ministerio de Educación. 
 

Este procedimiento se basa según Art. 6 del D.S. N° 004-2024-MINEDU. Artículo 6.- 

Expedición de duplicado de Certificados de Estudios 

6.1  La expedición  del  duplicado  de Certificados  de estudios,  es el  documento  de 

idénticas características que su original, cuyo contenido y validez certifica los estudios 

realizados por el administrado; se presentan dos modalidades de atención, tramitados 

ante el Ministerio de Educación o la Unidad de Gestión Educativa Local, según 

corresponda. 
 

6.2 Los requisitos del servicio prestado en exclusividad denominado “Expedición de 

duplicado de Certificados de Estudios”, según la modalidad de atención son: 
 

1. Modalidad 1: Expedición de duplicado de Certificados de Estudios hasta el año 

1985 primaria, secundaria y superior no universitaria), a cargo de la Oficina de 

Atención al Ciudadano y Gestión Documental del Ministerio de Educación, siendo 

los requisitos los siguientes: 
 

- Solicitud con carácter de declaración jurada o Formulario Único de Trámites – FUT 

descargable de la página web institucional, dirigida al Jefe(a) de la Oficina de Atención 

al Ciudadano y Gestión Documental del Ministerio de Educación, indicando su nombre 

completo, número del DNI de el/la estudiante y el número DNI de el/la solicitante (en 

caso corresponda), nombre de la institución educativa, distrito y el periodo de estudios 

cursado, en el que se debe incluir la fecha de pago y el número de comprobante de 

pago o número de operación que acredite el pago por derecho de trámite realizado por 

el administrado 
 
 
 

Puede realizar el trámite a través del siguiente enlace: 

  https://enlinea.minedu.gob.pe/ 

Requisitos 

 
 Formulario   Único   de   Trámite   (FUT) con  carácter  de  declaración   jurada, debidamente 

llenado, firmado y dirigido a la Oficina de Atención al Ciudadano y Gestión  Documental.  

En  la  sección  fundamentación  del  pedido  agrega  los siguientes datos: 

 Nombre completo del Estudiante y número de DNI 

 Nombre y ubicación de la Institución Educativa 

 Nivel de Estudios 

 Grados de Estudio 

 Años de Estudio 

 Si un tercero hará el trámite, deberá adjuntar carta poder simple de 

autorización expresa, consignando el DNI del titular.

https://enlinea.minedu.gob.pe/
https://www.gob.pe/institucion/minedu/informes-publicaciones/437267-formulario-unico-de-tramite-fut


Opción 01: PROCESO DIGITAL (VIRTUAL): 

1.   Ingresar al enlace https://enlinea.minedu.gob.pe/  

2.  Ingresar a Mesa de Partes Digital de MINEDU 

 

 
3.  Registrar usuario en Mesa de Partes MINEDU; Si es la primera vez que accedes, 

selecciona la opción regístrese aquí y completa el formulario



4.  Luego proceder a registrar solicitud 

Ingresa a la mesa de partes digital del Minedu con tu usuario y contraseña. Al 

ingresar  a  la  plataforma,  selecciona  la  opción  Nuevo Trámite.   

completa el formulario y carga tus documentos. Luego selecciona la opción 

aceptar, confirma que los datos de tu solicitud estén correctos y selecciona la 

opción Si. 

 

 
 



5.  Finalmente, selecciona la opción descargar constancia. 

6.  En un plazo máximo de 30 días hábiles, recibirás respuesta a tu solicitud, 

el mensaje será notificado a tu correo o buzón electrónico autorizado 
 

 

Opción 02: Proceso Presencial 

 
Presenta tus documentos 

 

Dirígete a la Oficina de Atención  al Ciudadano y Gestión Documentaria 

(OACIGED), ubicada en el primer piso del Ministerio de Educación, calle del 
Comercio 193, San Borja - Lima , de lunes a viernes de 8:00 a. m. a 5:00 
p. m., y presenta tus documentos. 
Una vez ingresada tu solicitud recibirás un número expediente con el que podrás 

hacer     seguimiento     a     tu     pedido     de     manera     virtual      o     al 

teléfono  (01)6155800  anexo 22455, para mayor información 

 

 
 

Más información en; https://www.gob.pe/11740-obtener-duplicado-de-certificado-de-

estudios-hasta-el-ano-1985 

 

https://www.google.com/maps/place/Ministerio+de+Educaci%C3%B3n+del+Per%C3%BA/@-12.0854132,-77.0011799,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x9105c7d2c362f24d:0x708489725ee79ab4!8m2!3d-12.0854132!4d-77.0011799!16s%2Fg%2F1tg7b2__?entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDgyNC4wIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
https://www.google.com/maps/place/Ministerio+de+Educaci%C3%B3n+del+Per%C3%BA/@-12.0854132,-77.0011799,17z/data=!3m1!4b1!4m6!3m5!1s0x9105c7d2c362f24d:0x708489725ee79ab4!8m2!3d-12.0854132!4d-77.0011799!16s%2Fg%2F1tg7b2__?entry=ttu&g_ep=EgoyMDI1MDgyNC4wIKXMDSoASAFQAw%3D%3D
tel:(01)6155800
https://www.gob.pe/11740-obtener-duplicado-de-certificado-de-estudios-hasta-el-ano-1985
https://www.gob.pe/11740-obtener-duplicado-de-certificado-de-estudios-hasta-el-ano-1985


Persona Natural

Apellido Paterno: Apellido Materno : Nombres:

Persona Jurídica :

Razón Social :

Tipo de Documento:

DNI : RUC : C.E. 

IV.- DIRECCIÓN:

TIPO DE VIA: Avenida: Jirón: Calle: Pasaje : Carretera : Prolongación:

Nombre de la vía:

N°de Inmueble: Block: Interior : Piso: Mz: Lote: Km: Sector:

Tipo de Zona :

Urbanización: Pueblo Joven: Unidad Vecinal : Conjunto Habitacional: Asentamiento Humano:

Cooperativa: Residencial: Zona Industrial: Centro Poblado : Caserío :

Asociación: Fundo: Otros (especificar) :

Nombre de zona:

Referencia:

Departamento: Provincia: Distrito:

Autorizo se me notifique

Teléfonos:
al siguiente correo electrónico :

DECLARO que los datos presentados en el presente formulario los realizo con carácter de DECLARACIÓN JURADA

Para consultas sobre su trámite ingrese a : www.minedu.gob.pe y haga click en:   o llame al 6155877 MINEDU

V.- FUNDAMENTACIÓN DEL PEDIDO :

Grupo:

                FORMULARIO ÚNICO DE TRAMITES (F.U.T.)                                                                                                           
RM N° 0445-2012-ED                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

DISTRIBUCIÓN GRATUITA

I.- RESUMEN DE SU PEDIDO:

VI.- DOCUMENTOS QUE  SE ADJUNTAN:

II.- DEPENDENCIA O AUTORIDAD A QUIEN SE DIRIGE 

III.- DATOS DEL SOLICITANTE:

LUGAR Y FECHA FIRMA DEL USUARIO


